附件3：

国家优质工程申报材料要求

一、国家优质工程（包括境外工程）申报材料由以下八部分组成：

（一）《国家优质工程申报表》

一式三份，其中1份装订在申报资料中。申报表可到中国施工企业管理协会官方网站（www.cacem.com.cn）下载，纸质表格内容须用黑色四号楷体（GB2312）打印（同时提供word电子文本），并加盖公章。

（二）《国家优质工程突出贡献者申报表》

一式三份，其中1份装订在申报资料中。申报表可到中国施工企业管理协会官方网站（www.cacem.com.cn）下载，纸质表格内容须用黑色四号楷体（GB2312）打印（同时提供word电子文本），并加盖公章。

（三）DVD影像资料

1、具备参评国家优质工程奖条件，并参与申报的工程项目，可根据工程情况准备工程简介幻灯片或者DVD向现场复查专家组介绍工程的创新特点和工程隐检部分的施工过程。其中，参与国家优质工程（境外工程）评选的项目必须提供工程简介DVD，制作要求与第2条工程简介DVD相同。

2、凡申报单位和推荐单位认为申报项目达到了《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第九条要求的，必须提供工程简介DVD，播放时间控制在8分钟。主要包括：工程内容（包括工程概况、审批立项、建设过程合法性和竣工验收等，2分钟左右）；工程质量管理和质量控制措施（2分钟左右）；主要施工过程介绍（含施工特点、难点，重要部位、隐蔽工程的质量控制措施，2分钟左右）；工程实体质量情况（1分钟左右）；工程获奖情况以及取得的经济、社会效益（1分钟左右）。

（四）工程介绍幻灯片（电子版）

每个申报项目应提供工程介绍幻灯片一份。主要内容：工程简介、工程建设合法性、工程创优策划、建设过程质量管理和技术创新、工程实体质量、获奖情况、经济效益和社会效益。PPT资料要求提供演示版（配画外音），播放时间控制在5分钟。

（五）申报资料

纸质材料装订成册一份（同时提供电子版），资料内容要求见二，装订要求见三。

（六）工程项目创新成果

工程项目创新成果汇总（建设、咨询、设计、监理、施工、调试等与工程有关的管理、技术、质量方面创新成果总结，一万字以内）书面材料一份，电子版一份。

（七）工程简介

工程简介（800字以内，WORD格式）书面材料一份，电子版一份。

（八）工程数码照片（电子版）

工程数码照片（电子版）一份（10张，JPG格式），其中全貌照片不少于3张，特殊部位照片不少于3张，每张照片附简要说明。照片不得以WORD、PPT等文档形式报送。

二、申报资料内容及装订顺序：

（一）国家优质工程申报材料

1、申报资料封皮(封面)；

2、承诺书；

3、目录(注明页码)；

4、5张5吋的工程彩色照片，照片可打印(须清晰、清楚)或粘贴，其中工程全貌的照片3张，特殊部位照片2张，照片须附简要说明；

5、国家优质工程申报表（1份）；

6、主申报单位(非建设单位申报时)资质证书扫描件；

7、项目咨询可评（研）报告或项目建议书复印件(如获奖请附证书)；

8、政府主管部门审批、核准或备案的工程立项文件复印件；

9、工程报建批复文件复印件（规划许可证、土地使用证、施工许可证、环评报告批复文件等证明文件）；

10、省、部级工程质量奖证书复印件；

11、省、部级设计奖证书复印件；

12、工程质量监督（咨询/监理）单位的工程质量评定文件复印件；

13、工程节能、环保验收证明复印件；

14、工程竣工验收证明文件（验收证书）复印件；

15、工程质量监督部门的备案文件复印件或国家验收文件复印件；

16、工程竣工决算书或审计报告复印件；

17、工程获得省部级QC活动成果奖证书复印件；

18、业主满意度评价表（住宅小区工程）；

19、其他需说明的材料（无安全质量事故、无拖欠农民工工资证明文件等）；

20、国家优质工程突出贡献者申报表。

上述内容不得缺项，如有特殊原因，须附相关单位的说明。

（二）国家优质工程（境外工程）申报材料

除与国家优质工程申报材料1-5项要求相同外，还应提供以下材料：

1、主申报单位(非建设单位申报时)资质证书和对外承包工程经营资格证书扫描件（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第十条）； 

2、工程项目立项文件复印件（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第六条第一款）。其中，由国内投资（含对外援建工程）且执行国内相关标准的，应提供政府批复文件，完全由国外业主投资的项目，提供业主批复文件； 

3、工程施工承包商务合同和技术协议（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第六条第一款、第八条第一款、第九条、第十条）。其中，执行境外工程建设标准的项目需提供与国内标准比较的对标说明；

4、工程竣工验收资料，以及分部工程、单位工程验收报告（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第七条第一款第五项、第十一条）；

5、工程使用单位的评价意见（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第六条第一款、第八条第一款）；

6、中方驻外大使馆经济商务参赞处对工程质量和使用情况的书面意见（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第八条第一款）；

7、省、部级工程质量奖证书复印件（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第八条第一款、第三款）。未获得省部级质量奖的项目，主申报单位上级主管部门是中央企业的，由集团总公司出具质量评价说明，并明确是否达到省部级质量奖水平，其他单位申报的项目由上级行政主管部门出具质量评价说明。另外，获得工程所在国质量奖的，需提供参赞处对质量奖级别的鉴定说明；

8、省、部级设计奖证书复印件（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第八条第一款、第二款）。未获得省部级设计奖的项目，可以参与中国施工企业管理协会组织的全国工程建设项目优秀设计成果评定；

9、工程项目无安全、质量事故证明（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第七条第一款第四项）。此证明由主申报单位上级行政主管部门出具；

10、其他质量、安全、节能、环保等相关资料（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第十二条）；

11、国家优质工程突出贡献者申报表（引用《国家优质工程审定办法（2013年修订稿）》第二十四条）。

上述材料除1-4、7、8、10项外，均需提供原件。申报材料如含外文，需附对照翻译的中文。

三、申报资料装订要求如下：

1、装订尺寸为A4纸规格，平装、胶订；

2、申报资料的封皮采用250g铜板纸；

3、申报资料的正文用A4规格白纸印刷；

4、申报资料中的不同部分用彩页分开。

四、申报材料电子版拷贝到U盘，连同材料统一装入A4规格硬质塑料文件盒。
