二级建造师继续教育面授培训学员须知
（马鞍山市建筑业协会）

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: _GoBack]1、严格遵守上课时间  上课时间：上午8：30—11：30 ，下午2：30—5：30。原则上应提前20分钟到教室，做好课前准备；课间休息15分钟，上午9:50，下午3:20休息。
2、严格遵守纸质签到和线上打卡考勤制度  纸质签到，每个班次只进行一次，即开班第一天上午上课前，其他时间只需线上打卡。打卡要求：上课前20分钟至上课后20分钟内签到，下课后 20 分钟内签退，超过规定时间将无法打卡。每半天签到、签退均完成，方计为有效考勤2次；每半天仅完成签到或签退1次，为无效考勤，有效考勤0次。有效考勤10次及以上为培训合格，缺勤半天以上为不合格。考勤打卡需本人持手机正常距离自拍(手机距离人脸应超过30cm)，近距离“大脸照"等视为无效考勤。考勤打卡拍照需在教室内进行，背景须体现教学培训场景(如授课讲台、授课PPT画面、学员集体听课等)，非教室内打卡或无法体现教学培训情况的照片视为无效考勤。
3、严格遵守请销假制度  短期培训原则上不得请假，确因特殊情况需经所在单位同意，请假时间最长不得超过半天。
4、严格遵守课堂纪律  学员应对号入座，手机调至静音状态，不得在教室内吸烟，不得随意离开座位和教室，服从老师和工作人员的管理，共同营造和维护良好的课堂学习氛围。
5、严格遵守考试纪律  认真对待培训结业考试，自主完成答题，不抄袭他人试卷，以自己真才实学考出好成绩。
6、严格遵守社会公德  不在培训场所喧哗打闹，不损坏教学设施、设备，以安全、文明、良好的环境秩序保障培训学习目标任务的顺利完成。

